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BİRİMİ Sağlık Bilimleri Fakültesi 
İŞ AKIŞ SORUMLULARI Taşınır Kayıt İşlemleri Sorumlusu 
İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI Destek Personeli,Taşınır Kayıt Yetkilileri, Harcama Yetkilisi, Üst Yönetici 
İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE 7 Gün 

İŞ AKIŞ TANIMI 
Üniversitemiz bağlı birimlerince Fakültemizde yapılan isteklere istinaden ambardaki taşınır için 
Harcama yetkilisi veya Rektör onayı ile (Muhasebat Genel Müdürlüğü Genel Tebliği Eki Tablo 1 Parasal 
sınırlara göre) ilgili taşınırın Taşınır İşlem Fişi düzenlenerek birime teslim edilmesi. 

İŞ AKIŞ GİRDİLERİ 
• Talep Yazısı

İŞ AKIŞ ÇIKTILARI 
• Devretme Taşınır İşlem Fişi

İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER 
• Taşınır Mal Yönetmeliği
• Muhasebat Genel Müdürlüğü Genel Tebliği (Parasal Sınırlar)

İŞ AKIŞ ADIMLARI 
• Üniversitemiz ilgili birimi tarafından Fakültemiz ambarında bulunan taşınırların üst yazı ile talep

edilmesi.
• Fakültemiz tarafından olur alınması. (Muhasebat Genel Müdürlüğü Genel Tebliğinin ilgili mali

yıldaki parasal sınırlarına göre harcama yetkilisi veya üst yönetici tarafından imzalanmalıdır.)
• Devreden ve devralan birimlerin taşınır kayıt yetkilileri tarafından TKYS üzerinde devretme ve

devralma işlemlerinin gerçekleştirilmesi.
• Devralan birim tarafından Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına üst yazı yazılması.

PERFORMANS GÖSTERGELERİ 
• Devredilen taşınır ile kayıtta yer alan taşınır kaydının örtüşmesi ve devrin sorunsuz bir şekilde

gerçekleştirilip muhasebe birimine bildirilmesi

Devir Suretiyle Taşınır Çıkış Süreci İş Akış Şeması 
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Prof. Dr. Özgün AKIN ŞENKAL 
Dekan 

AÇIKLAMA VE KISALTMALAR 
RM : Rektörlük Makamı 
DM : Dekanlık Makamı 
TKY : Taşınır Kayıt Yetkilisi 
TİF : Taşınır İşlem Fişi 
TKYS : Taşınır Kayıt ve Yönetim Sistemi 
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İŞ AKIŞ ŞEMASI 
 
 
 
 
 

Birimlerden gelen istekler doğrultusunda taleplerin 
değerlendirilmesi. 

Hayır 

Evet 

Parasal sınırlarda belirlenen 
tutara kadar olanlara Dekan 

Onayının alınması. 

Devir alan birimden düzenlenen bir suret giriş işlem fişi alınması. 

TİF 

Talep Yazısı DM 

1 GÜN 

1 GÜN 

DM/RM 

1 GÜN 

2 GÜN 

TKYS’de iki suret çıkış işlem fişi düzenlenmesi. 

TİF 

DOKÜMANLAR SÜRE İŞ AKIŞI SORUMLU 

Parasal sınırlarda belirlenen 
tutarı aşanlara Rektör Onayı 

alınması. 

Çıkış ve Giriş İşlem fişlerinin birer suretinin dosyalanması. 

Talep reddi ilgili 
birime bildirilir. 

TKY 

TKY 

TKY 

Talep uygun mu? DM 

Üst Yazı 

Olur verildi mi? 

Evet 

Hayır 

Talep reddi ilgili 
birime bildirilir. 

Olur yazısının hazırlanması. TKY 

Olur Yazısı 

Olur Yazısı 1 GÜN 

1 GÜN 

Devretme TİF 
Devralma TİF 


